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TECHNICKA a DOPRAVNG

Stredni $kola technicka a dopravni, Ostrava - Vitkovice, p. o.
Moravska 2/964, 703 00 Ostrava — Vitkovice

Provozni rad
jidelny-vydejny

platny od 1. 9. 2023

Zpracovala: Bc. Sarka Rotreklova Schvalil: Ing. Stanislav Zapletal
vedouci MTZ a sluzeb feditel SSTD

Osnova provozniho fadu :

l. Zakladni ustanoveni

Il. Organizace provozu stravovani pro stravniky
. Provozni fad pro zaméstnance kuchyné

V. Metrologicky fad

V. Nakladani s odpady



l.
Zakladni ustanoveni

Skolni jidelna-vydejna (dale jen vydejna) Stfedni Skoly technické a dopravni, Ostrava —
Vitkovice, p. 0. Moravska 964/2, 703 00 Ostrava — Vitkovice (dale jen $kola), poskytuje
stravovaci sluzby:

1.
2.
3.

Zakam skoly.
Zaméstnancim skoly.
V ramci doplitkové innosti i jinym fyzickym nebo pravnickym osobam.

Provozni rad byl vypracovan na zakladé:

1.

2.

Zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon v platném znéni, vyhl. £.107/2005 Sb., o
Skolnim stravovani.

Zakona &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a vyhl. & 137/2004 Sb., o
hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni
hygieny pfi éinnostech epidemiologicky zavaznych, aktualizované Gpiné znéni dle
vyhlasky €. 602/2006 Sb. K 1. 1. 2007.

Vyhlasky &. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich uhradé

v pfispévkovych organizacich zfizenych Gzemnimi samospravnymi celky.

Zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tzemnich rozpoétli ve znéni
pozdéjsich pfedpisu.

Vyhlasky €. 410/2005 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych.

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady &. 852/2004 o hygiené potravin

il.
Organizace provozu stravovani

. Pracovni doba skolni vydejny.

a) Pracovni doba v dobé skolniho roku je od 7,00 hod. do 15,30 hod.
b) Pracovni doba béhem prazdnin je od 6,00 hod. do 14,30 hod.

Zpusob pfihlaSovani a odhlasovani obédu

a) Zaciizaméstnanci se pfihlasuji a odhlasuji prostifednictvim elektronického
stravovaciho systému &ipy na objednavkovém boxu nebo pomoci hesla pies
internet.

b) Odhlaseni obéda Ize provést vzdy nejpozdéji do 9:30 hodin pracovniho dne
pfedchazejiciho dni odhlaseni obéda.

¢) Za pobyt ve Skole se povaZuje i prvni den nepfitomnosti Zaka.

d) V pripadé, Ze si stravnik neodhlasi obéd od druhého dne nepfitomnosti ve $kole,
nejedna se o 8kolni stravovani a stravnik zaplati za takto neodhlageny obéd
celkovou cenu obéda dle prilohy ¢. 3 a Vnitini smérnice &. 7 ,Stravovani Zaku a
zaméstnanci na SSTD* a v tomto piipadé si mohou rodiée 24ka vyzvednout obéd
do jidlonosice.

e) NeodhlaSena a nevyzvednuta strava propada, stravnik nema narok na nahradu.



Uhrada stravného

a) Platby za stravné Zaka probihaji bezhotovostné na Géet &islo 35-9560520267
/0100 vedeny u Komeréni banky Ostrava. Jako variabilni symbol se uvadi rodné
Cislo zaka.

b) Uhrada za stravovani zaméstnanct se uskuteéhuje pfi mésiénim zGétovani
sraZkou ze mzdy za uplynuly mésic.

¢) Vyuctovani pfeplatkl stravného probiha vzdy po ukongeni $kolniho roku
pfevodem na UcCet, z néhoz byly v pribéhu roku placeny zalohy.

. Ceny obédu jsou uvedeny v pfiloze &. 3 a ve Vnitini smérnici &. 7 ,Stravovani 2aku a
zaméstnancl na SSTD*.

. ldentifikace stravniki

Uskuteéiiuje se prostfednictvim gipu, ktery musi mit kazdy stravnik pied prihlagenim
ke stravovani zakoupen. Bez identifikace éipem nemiiZze byt obéd vydan.

. Vydej obédu
Vydej ob&dl probiha v dobé& od 11,50 hod. do 14,30 hod.

Pokyny pro stravniky pfi pobytu ve vydejné

a) Vstup do vydejny maji jen stravnici, ktefi se v jideln& stravuji. Osoby, které se ve
vydejné nestravuji, maji zakaz se v prostorach vydejny zdrzovat.

b) Stravnici, ktefi se stravuji ve vydejné, dbaji na kulturu stolovani, dodrzuji provozni
fad Skolni jidelny-vydejny a ridi se pokyny zaméstnancu vydeJny Zéci se Fidi |
pokyny pedagogu, ktefi jsou pfitomni.

c) Stravnici k odbé&ru ob&dli pouzivaji podnosy (tacy) a pouzité nadobi odkladaji
v misté k tomu uréeném (odbérni okénko), kde provedou rozdéleni pouzitého
nadobi, tzn. piibory do pfipravené nadoby, ubrousky a paratka do odpadkového
koSe.

d) Zvydejny je zakazano vynaset inventar (talife, pfibory, sklenice, Zidle a dalsi
drobny inventar).

e) Pfineumysiném rozbiti nadobi &i vyliti jidla nahlasi tuto skuteénost stravnik
zameéstnankynim vydejny a tyto zajisti uklid.

f) Za $kodu na majetku ve vydejné, kterou Zak nebo student zplisobi Umysin&, bude
vyzadovana nahrada.

g) Jidelni listek je k dispozici na vyvesce vydejny, zménu v jidelnim listku si
vyhrazuje dodavatel ob&dul - SSSS Ostrava-Hrabiivka, Krakovska ul.

h) Veskeré pfipominky tykajici se kvality stravy, technickych a hygienickych zavad
provozu vydejny fes§i zaméstnanci vydejny v souéinnosti s vedoucimi technické
spravy a ekonomicko hospodarské spravy (dle povahy zavady).

i) Stravnici si mohou odnaset z jidelny zbytky jidel (ovoce, jogurty, zakusky apod.)

j) Uraz a nevolnost ve vydejné hlasi zak zaméstnankynim vydejny, které tuto
informaci okamzité nahlasi zastupci feditele pro TV.

k) Stravnici udrzuji poradek a Cistotu ve vydejné i okolo ni, dbaji na bezpeénost svou
i ostatnich osob, pfedchazeji vzniku trazu a komunikaéni prostory udrzuji vZdy
trvale volné a bez prekazek.

l) Zafizeni a vybaveni pouzivaji stravnici jen k tomu uéelu, ke kterému je uréeno a
veskeré zavady, pos$kozeni a nedostatky nahlasi svému nadfizenému.

m) S provoznim fadem jidelny - vydejny budou stravnici seznameni vyvésenim Fadu
na vyvésce ve Skolni jidelné.



M.
Provozni rad pro zaméstnance

Pozadavky na zdravotni stav zaméstnancu, jejich osobni hygiena

a)

Pred nastupem do zaméstnani musi kazdy zaméstnanec absolvovat vstupni
zdravotni prohlidku a musi mit zdravotni prakaz. Evidence zdravotnich prikazi a
zdravotniho stavu zaméstnancu (periodické zdravotni prohlidky) je vedena na
useku mzdové uétarny a personalistiky.

Povinnosti zaméstnancl je hlasit zménu zdravotniho stavu, ktera by mohla mit za
nasledek kontaminaci pokrm.

Zaméstnanci vydejny musi pouzivat osobni ochranné pracovni pomticky.
Zaméstnanci vydejny nesmi mit pfi praci zadné ozdoby na rukou (prsteny,
naramky a nalakované nehty).

Zaméstnanci musi mit vlasy upravené pod pokryvku hlavy.

Zaméstnanci si pfi pfechodu mezi jednotlivymi ¢innostmi vyménuji pracovni
odévy.

Zaméstnanci nesmi chodit v pracovnim odévu mimo pracovisté.

V prubéhu prace nelze provadét toaletni a kosmetické Gpravy zevnéjsku.

Je vydan pfisny zakaz vstupu cizich osob na pracovisté. Osobam bez zdravotniho
prikazu je vstup do prostoru vydejny jidla zakazan.

Povinnosti zaméstnanc jidelny a vydejny

Zodpovidaji za odemykani a zamykani vstupl do chodby a nasledné vydejny,
vstupu do technického suterénu a nakladniho vytahu.

Odpovidaji za Skody na majetku zplisobené nespravnou manipulaci.

Musi dodrzovat hygienické predpisy a dodrzovat zasady provozni a osobni
hygieny.

Musi znat a dodrzovat hygienické poZadavky na podavani pokrmu.

Dbaji na dodrzovani kritickych bodl pfi vydeji pokrmU a maji odpovédnost za
celkovy Uklid vydejny obédl i jidelny.

1x za hodinu kontroluji teplotu vydavanych jidel (musi byt nejméné +60°C)
Udaje o méFeni teploty jidel zapisuiji do seitu. Zaznamy uchovavaji nejméné 1
mésic.

Pouzivaji pfedepsany odév a ochranné pomticky

Pracovni odév ukladaji po skonéeni pracovni doby na uréené misto (skfifika na
odév).

Zdravotni prakaz na vyzvani pfedkladaji organu ochrany veifejného zdravi.
Manipulaci s elektrickym zafizenim provadéji vzdy se suchyma rukama.
Zajisti aby na umyvadle bylo vZdy k dispozici tekuté mydlo.

Rozlitou kapalinu a mastnotu neprodiené odstrani (hrozi riziko uklouznuti).
Denné (po skonéeni prace) provedou Uklid vydejny a sanitarnich zafizeni.

K ¢isténi zafizeni a uklidu vydejny jidel pouzivaji jen takové desinfekéni,
oplachovaci a jiné &istici prostfedky, jejichz pouzivani neni v rozporu

s hygienickymi piedpisy.

Myci a Cistici prostfedky skladuji na uréeném misté (mimo prostor vydejny jidel).
Veskeré zavady, poskozeni a nedostatky nahlasi svému nadfizenému.
Ostatni povinnosti tykajici se vydejny a jidelny jsou fe$eny v pracovni néaplni
zaméstnankyn vydejny (pracovnice obchodniho provozu).



3. Hygiena provozu
Pravidelné myti a Cisténi vSech prostor( a zafizeni podle sanitaéniho fadu.
4. Pravidla pfi prejimce dovezenych pokrmi

a) Pri pfejimce potravinovych boxu (dale jen termoporth), které dovazi smluvni
partner ke vchodu do technického suterénu, zkontroluje zaméstnanec vydejny
pocet termoportll a gastronadob, které obsahuji jidlo a jejich oznadeni
pfedepsanymi Udaji na $titcich (Cas pfipravy pokrma, poéet porci atd.).

b) Termoporty s gastronadobami jsou uloZzeny na piepravni vozik.

c) Termoporty s jidlem jsou pfevezeny do vydejny obé&dL, pracovnice vydejny
prepocita pocty porci a podle jednotlivych druhd jidel pfemisti do ohfivaciho
zarizeni. Salaty a kompoty se po kontrolnim pievazeni naporcuji do misek a ulozi
do lednic. Ostatni potraviny (chiéb, pecivo apod.) jsou pieloZeny na talife nebo
podnosy a pfipraveny k vydeiji.

5. Havarijni situace

a) Pri vypadku proudu, na kterém je zavisla cela pfiprava a Gdrzba jidla v teplém
stavu, zaméstnanci vydejny se ihned spoji s vedouci technické spravy.
Zameéstnanci zjisti diivod vypadku proudu a neprodlené (pokud to technické
moznosti dovoli) tuto zavadu odstrani.

b) Obdobna situace nastava pfi pferuseni dodavky vody — zjisténi divodu tsekem
technicke spravy a pak informace o asovém Useku, po ktery bude trvat
odstranéni havarijni situace.

¢) V pfipadé zjisténi zavadnosti pokrml se zaméstnanci vydejny ihned spoji
s dodavatelem stravy. O zavadé taktéz podaji zpravu vedouci MTZ a sluZeb.

d) Na likvidaci zavadnych pokrm(, které byly dodany, se domiuvi zaméstnanci
vydejny s vedoucim jidelny dodavatele.

Iv.
Metrologicky fad

Neni zpracovan - ve Skole se nenachazeji Zadné cejchované vahy, popf. kalibrované
teploméry z dlivodu nepotfebnosti (zajistujeme pouze vyde;j jidel).

V.
Nakladani s odpady

V prubé&hu vydeje jidel je produkovan jediny druh odpadu — zbytky jidel.
Likvidace zbytku jidel:

a) tekuté zbytky - do vylevky
b) tuhé zbytky — do pytle na odpad a do kontejneru
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V Ostravé, dne 1. 9. 2023 SE
Zpracovala: Bc. Sarka Rotreklova Ing. Stanislav Zapletal

vedouci MTZ a sluzeb feditel



Pfiloha &. 1
Sanitacni rad Skolni jidelny-vvdejny

1. Uklid a &igténi

a)

b)

d)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

Bé&zZny uklid — uklidové prace provadéné denné, soustavné, pfipadné i nékolikrat
za den (podlahy, stoly, vnitini stény zdvizi pro dopravu jidel, tkfid hygienickych
zafizeni, obklady, umyvadla, vodovodni baterie, sprchy, odvoz kuchyriského
odpadu apod.)
Uklid vydejny zajistuji pracovnici vydejny — vytfeni podlah v jidelng-vydejn&, myti
v8ech stoll a pultl ze strany vydejny, utfeni parapetl, nabytku atd.
Velky uklid — tento Gklid se provadi pravidelné jedenkrat mési¢né.

- myti obkladd (kachlicky) ve vydejné jidla

- myti obkladd (kachliéky) ve vydejné

- myti veskerych regall na boxy, nadobi atd.

- myti lednic, mikrovinky, voziku, boxu
Generalni Uklid — Uklidové prace provadéné 1x roéné v obdobi hlavnich prazdnin
- pfi této pfilezitosti je potfeba odstranit nepotfebné predméty, provést pfipadné
opravy stén, podlah, provést vyménu naradi, nadobi apod.

Dezinfekce a dezinfekéni prostredky

Lze pouzivat pouze takové prostfedky, které jsou schvaleny.

Redéni prostfedk(i provadét v poméru uvedeném vyrobcem.

Pfi fredéni a aplikaci jsou pouzivany ochranné pracovni pomucky.

Pfi praci s dezinfekénimi prostredky je zakazano jist a pit.

Pracovnici jsou pouéeni o zasadach prvni pomoci.

Pro uklid a oplach Ize pouzivat jen pitnou vodu.

Je tfeba dodrZovat zasadu ,stfidani dezinfek¢nich prostiedku® — nejlépe
v tydennich az mésiénich intervalech, aby se zabranilo vzniku rezistence
nékterych mikrobu na pouzivané prostredky.

3. Dezinsekce

a)
b)

c)

a)

b)

c)

Pravidelna kontrola vyskytu hmyzu.

Dbat na preventivni opatfeni proti vyskytu hmyzu — zamezeni vnikani hmyzu do
prostoru vydejny. Pravidelné odstranovani odpadk(, uskladiiovani odpadku

v nadobach s viky, snizeni tepla a vlhkosti, udrZovani pofadku.

Pii vétSim vyskytu je tfeba se obratit na odbornou firmu k provedeni specialni
dezinsekce

Deratizace

Technicka opatieni proti vnikani hlodavcl — pravidelné kontroly, zda nejsou
zamky vyskytu, vyspraveni zdiva, okének a rlznych otvor(, utésnéni prarazd
(rozvody teplé a studené vody a pod,) atd.

Spravna manipulace s potravinami a odpadky tak, aby k nim neméli pfistup
hlodavci.

Pravidelné deratizacni kontroly- chemické pozerové jedy kladené do specidlnich
schranek (jedové stanicky) — kontroly stavu 1x roéné (dle doporuéeni odborné
firmy a dle vyskytu hlodavcQ).



b)
c)

d)

Pfiloha &. 2

Sledovani kritickych a kontrolnich bodui

Kontaminace zpUsobena nedodrzenim hygienickych podminek pfi vydeji —
neustale udrzovat cistotu pracovniho prostredi a gastronadob.

Pomnozeni nezadoucich mikroorganizmu zpisobené nedodrZzenim bezpecéné
teploty pokrmd pfi vydeji — dodrZzovani pfedepsané teploty pri vydeji pokrma.
Kontrola spravné teploty pokrmi — v priabéhu vydeje 3x zmé¥it teplotu pokrmu,
vysledky méreni zaznamenat do Knihy méreni

Kontaminace zpUsobena nedodrzenim zasady vymény gastronadob — doplriovat
pokrmy pouze vyménou celych gastronadob.

Nedodrzeni osobni hygieny — dbat na osobni hygienu, ¢istotu pracovniho
odévu, pokryvku hlavy pracovniki pfi vydeji.



Ceny obédii na rok 2024:

Zaméstnanci: 101,-K¢&
ZAci: 46,-Ké
Cizi stravnici: 111,-Ké

Celkova cena obéda:
Zaméstnanci: 101,-Ké

Zaci: 101,-K¢&

(zaméstnanec si zaplati si 58,-K¢)

Pfiloha €. 3



